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1. Пояснительная записка

Рабочая программа учебной дисциплины «Информатика и ИКТ» разработана на основе «При​мерной программы для профессий начального профессионального образования и специальностей среднего профессионального образования «Информатика и ИКТ» (Министерство образования и науки Российской Федерации Федеральный институт развития образования, Москва, 2008)» и предназначена для реализации Государственного образовательного стандарта среднего (полного) общего образования по информатике (профильный уровень).

Рабочая программа разработана в соответствии с рабочим учебным планом по профессиям технического профиля («Электромонтёр по ремонту и обслуживанию электрооборудования», «Автомеханик»). Настоящая програм​ма определяет общий объем знаний, подлежащих обязательному усвоению учащимися. В резуль​тате освоения содержания учебной дисциплины учащийся получает возможность совершенство​вать и расширить круг умений и навыков.

Программой предусматривается изучение учебной дисциплины в течение двух лет: 

- 101 ч. (101 часов на I-м курсе и 55 час на II-м курсе) на все профили.

По учебному плану: 

на I курсе

· 6 ч. – установочных занятий, 14 ч. лабораторно-практических занятий. 

на II курсе.

- 19 ч. – теоретических,  36 ч. лабораторно-практических занятий. 

Программа ориентирована на достижение следующих целей:

· освоение системы базовых знаний, отражающих вклад информатики в формирование совре​менной картины мира, роль информационных процессов в обществе и технических системах;

· овладение пониманием информационных процессов и умениям применять, анализировать и преобразовывать информационные объекты, используя при этом ИКТ, в том числе при изучении других дисциплин;

· развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем ос​воения и использования методов информатики и средств ИКТ при изучении различных учебных предметов;

· воспитание ответственного отношения к соблюдению этических и правовых норм информаци​онной деятельности;

· приобретение опыта использования информационных технологий в индивидуальной и коллек​тивной учебной и познавательной, в том числе проектной деятельности.

Основу программы составляет содержание, согласованное с требованиями федерального ком​понента государственного стандарта среднего (полного) общего образования базового уровня.

Содержание тем включает теоретический и практико-ориентированный материал, реализуемый в форме практикумов с использованием средств ИКТ.
В соответствии с учебным планом и профессиональной направленностью профессий технического профиля в рабочую программу внесены следующие изменения:

- отсутствуют лабораторно-практические занятия по теме «Информационная деятельность человека»;

- уменьшено количество часов на лабораторно-практические занятия по теме «Информация и информационные процессы»;

- увеличено количество часов на теоретический и практический материал по теме «Технологии создания и преобразования информационных объектов»;

- в тему «Технологии создания и преобразования информационных объектов» добавлено изучение графического редактора;

- уменьшено количество часов на лабораторно-практические занятия по теме «Интернет».


При освоении программы у обучающихся формируется информационно-коммуникационная компетентность, знания, умения и навыки по информатике, необходимые для изучения других общеобразовательных предметов, для их использования в ходе изучения специальных дисциплин профессионального цикла, в практической деятельности и повседневной жизни.

Выполнение практикумов обеспечивает формирование у обучающихся умений самостоятель​но и избирательно применять различные средства ИКТ, пользоваться комплексными способами представления и обработки информации, а также изучить возможности использования ИКТ для профессионального роста.

2. Содержание учебной дисциплины
Введение
Введение в учебный курс. Техника безопасности и регламент практикумов. Роль информационной деятельности в современном обществе: экономической, социальной, культурной, образовательной сферах.
Основные понятия: ТБ, ЭВМ, ПК, пользователь, пароль, многозадачная седа, многопользова​тельская среда, графический интерфейс, компоненты интерфейса.
После изучения темы учащиеся:
должны знать:   Регламент занятий, правила работы на ПК, причины популярности цифро​вых технологий, основные этапы в развитии вычислительных средств.
должны уметь: Включать и выключать ПК, входить в ОС. На​страивать интерфейс пользователя, копировать и перемещать файлы.
Тема 1: Информационная деятельность человека.


1.1. Основные этапы развития информационного общества. Этапы развития технических средств и информационных ресурсов.


1.2. Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием технических средств и информационных ресурсов (в соответствии с техническим направлением профессиональной деятельности). 

Основные понятия: Информация, информационный процесс, информационная технология, ПО, ОС, информационные ус​луги.
После изучения темы учащиеся:
должны знать: Информационные технологии и сферы их применения, стандартные проце​дуры установки ОС и ППО на ПК.
должны уметь: знать способы  распространения программных продуктов и обновления программного обеспечения с использованием сети Интернет.
Тема 2: Информация и информационные процессы

2.1. Подходы к понятию информации и измерению информации. Информационные объекты различных видов. Универсальность дискретного (цифрового) представления информации. Представление информации в двоичной системе счисления.

Практикум: Дискретное (цифровое) представление текстовой, графической, звуковой информации и видеоинформации. Представление информации в различных системах счисления.

2.2. Основные информационные процессы и их реализация с помощью компьютеров: обработка, хранение, поиск и передача информации.

2.2.1. Принципы обработки информации компьютером. Арифметические и логические основы работы компьютера. Алгоритмы и способы их написания. 

Компьютер как исполнитель команд. Программный принцип работы компьютера. Примеры компьютерных моделей различных процессов.

Практикум: Среда программирования. Тестирование готовой программы. Программная реализация несложного алгоритма. Проведение исследования на основе использования компьютерной модели.

2.2.2. Хранение информационных объектов различных видов на различных информационных носителях. Определение объемов различных носителей информации. Архив информации.

Практикум: Создание архива данных. Извлечение данных из архива. Запись информации на компакт-диски различных видов.

2.2.3. Поиск информации с использованием компьютера. Программные поисковые сервисы. Использование ключевых слов, фраз для поиска информации. Комбинация условия поиска.

2.2.4. Передача информации между компьютерами. Проводная и без проводная связь.

Практикум: Создание ящика электронной почты и настройка его параметров. 

2.3. Управление процессами. Представление об автоматических и автоматизированных системах управления.

Основные понятия: Информация, информационные процессы, объекты, системы счисления, среда программирования, алгоритм, компьютерная модель, цифровой носитель, поиск информации, модем, связь, АСУ.
После изучения темы учащиеся:
должны знать:  Виды систем счисления, информационные процессы, алгоритмы, архив данных, поисковые системы, модем, передача данных.
должны уметь: Переводить информацию на различные системы счисления, способы написания алгоритма на языке Паскаль, создавать архив данных,  записывать информацию на различные виды носителей, создавать ящик электронной почты.

Тема 3: Средства информационных  и коммуникационных технологий

3.1. Архитектура компьютеров. Основные характеристики компьютеров. Многообразие компьютеров. Многообразие внешних устройств, подключаемых к компьютеру. Виды программного обеспечения компьютера.

Примеры комплектации компьютерного рабочего места в соответствии с целями его использования для различных направлений профессиональной деятельности.

Практикум: Операционная система. Графический интерфейс пользователя.  Пример использования внешних устройств, подключаемых к компьютеру, в учебных целях. Программное обеспечение внешних устройств. Подключение внешних устройств к компьютеру и  их настройка.

3.2. Объединение компьютеров  в локальную сеть. Организация работы пользователей в локальных компьютерных сетях.

3.3. Безопасность, гигиена, эргономика, ресурсоснабжение. Защита информации, антивирусная защита.

Практикум: Защита информации, антивирусная защита. 

Основные понятия: Рабочее место, гигиена и эргономика рабочего места, безопасность и разре​шение монитора, операционная система. Локальная сеть. Пользователь.
После изучения темы учащиеся:
должны знать:  Правила организации рабочего места с ПК, возможности настройки интер​фейса пользователя, приемы установки драйверов на ПК и приемы восстановления работоспособ​ности ПК. Правила обслуживания ОС и файловой системы.
должны уметь: Обслуживать ПК аппаратно и программно, настраивать графический интер​фейс пользователя, подключать внешние устройства, настраивать поиск вирусов.
Тема 4: Технологии создания и преобразования информационных объектов.
4.1. Понятие об информационных системах и автоматизации информационных процессов.

4.1.1. Возможности настольных издательских систем: создание, организация и основные способы преобразования (верстки) текста.

Практикум: Использование систем проверки орфографии  и грамматики. Создание компьютерных публикаций на основе использования готовых шаблонов.

4.1.2. Возможности электронных таблиц. Математическая обработка числовых данных.

Практикум: Использование различных  возможностей электронных таблиц для выполнения учебных заданий.

4.1.3. Представление об организации баз данных и системах управления базами данных. Структура данных и система запросов. 

Практикум: Создание баз данных и использование запросов.

4.1.4. Представление о программных средах компьютерной графики, мультимедийных средах.

Практикум: Создание и редактирование мультимедийных объектов средствами компьютерных презентаций. Использование презентационного оборудования. 

4.1.5. Графический редактор AdobePhotoshop. Графический интерфейс. Изучение  основной панели инструментов. 

Практикум: Рисование с использованием различных видов инструментов, редактирование фотографий.

Основные понятия: Информационная система, электронная таблица, базы данных, запрос, мультимедиа, электронная презентация, графический редактор.
После изучения темы учащиеся:
должны знать:  Информационные системы, электронная таблица, базы данных, запрос, мультимедиа, электронная презентация, графический редактор.
должны уметь: Вводить текст с клавиатуры, редактировать документы, использовать горячие клавиши, создавать и сохранять документы, использовать меню и инструменты для формати​рования, применять и редактировать объекты (списки, иллюстрации, таблицы, формулы и т. д.) в документах, решать задачи с использованием электронных таблиц, создавать базы данных, создавать презентации, работать в графическом редакторе.
Тема 5: Телекоммуникационные технологии.


5.1. Представления о технических и программных средствах телекоммуникационных технологий. Интернет-тенологии, способы и скоростные характеристики подключения, провайдер.


Практикум: Браузер. Поиск информации в Интернет.


5.1.1. Методы создания и сопровождения сайта.


Практикум: Средства создания и сопровождения сайта.


5.2. Возможности сетевого программного обеспечения  для организации работы в глобальной сети Интернет: электронная почта, чат, видеоконференция.

Основные понятия: Браузер. Интернет. Электронная почта, чат, видеоконференция.
После изучения темы учащиеся:
должны знать:  Браузер. Интернет. Электронная почта, чат, видеоконференция.
должны уметь: Создавать и сопровождать сайт. Искать информацию в сети Интернет. 

3. Тематический план

	Наименование темы
	Количество часов

	
	Теория
	Практика
	Самостоятельная работа

	I курс
	6
	14
	81

	Введение
	
	
	

	Введение в учебный курс. ТБ и регламент практикумов
	1
	
	

	Тема 1: Информационная деятельность человека
	
	
	4

	Роль информационной деятельности в современном обществе. Этапы развития информационного общества
	
	
	4

	Тема 2: Информация и информационные процессы
	 
	 
	4

	Информационные объекты и их виды
	
	
	2

	Системы счисления
	 
	
	2

	Лабораторная работа № 1: Числа и системы счисления.
	
	1
	

	Двоичная арифметика.
	
	
	3

	Лабораторная работа № 2:  Решение задач по теме «Двоичная арифметика».
	
	1
	

	Информационные процессы. Обработка, поиск, хранение
	1
	
	

	Лабораторная работа № 3:  Работа с архиватором WinRar.
	
	1
	

	Алгоритмы. Виды и способы  их написания
	
	
	2

	Поисковые системы ПК
	
	
	1

	Передача информации. Проводная и беспроводная связь
	
	
	1

	Создание ящика электронной почты и его настройка.
	
	
	2

	Управление процессамии
	
	
	1

	Лабораторная работа № 4:  Запись информации различных видов на флэш-память.
	
	1
	

	Тема 3: Средства информационных и коммуникационных технологий
	
	
	

	Архитектура компьютеров. Виды устройств подключаемых к компьютеру
	
	
	2

	Лабораторная работа № 5:  Подключение внешних устройств к компьютеру и их настройка.
	
	1
	

	Лабораторная работа № 6:  ОС Windows. Файловые менеджеры.
	
	1
	

	Лабораторная работа № 7:  ОС Windows. Стандартные приложения. Графический редактор Paint.
	
	1
	

	Локальная сеть
	
	
	2

	Защита информации. Антивирусная защита
	
	
	2

	Тема 4: Технологии создания и преобразования информационных объектов
	
	
	

	Информационные системы  
	1
	
	2

	Информационные процессы
	
	
	2

	Создание, организация и основные способы преобразования (верстки) текста.
	
	
	2

	Текстовый редактор MS Word.  
	
	
	2

	Лабораторная работа № 8:  MS Word. Набор, редактирование и форматирование документов.
	
	2
	

	MS Word. Создание таблиц.
	
	
	1

	MS Word. Создание списков различной структуры. Колонки.
	
	
	1

	MS Word. Рисование с помощью панели инструментов «Рисование».
	
	
	2

	MS Word. Вставка рисунков и символов.
	
	
	1

	MS Word.  Вставка объектов. 
	
	
	1

	Возможности электронных таблиц. 
	1
	
	

	MS Excel. Ввод данных. Основные элементы таблицы.
	
	
	2

	MS Excel. Адресация ячеек. Создание диаграмм
	
	
	2

	Лабораторная работа № 9:  MS Excel. Формулы. Решение задач
	
	2
	3

	Математическая обработка числовых данных.
	
	
	2

	Системы управлением базами данных
	
	
	2

	Структура данных и система запросов.
	
	
	2

	Создание и редактирование компьютерных презентаций.
	1
	
	

	Лабораторная работа № 10:  MS PowerPoint. Создание компьютерных презентаций
	
	1
	3

	Графический редактор Adobe PhotoShop
	
	
	2

	Лабораторная работа № 11:  Adobe Photoshop. Интерфейс. Инструменты. Рисование
	
	1
	

	Adobe Photoshop. Редактирование фотографий
	
	 
	1

	Тема 5: Телекоммуникационные технологии
	
	
	

	Телекоммуникационные технологии. 
	 
	
	2

	Виды телекоммуникационные технологий.
	
	
	2

	Глобальная сеть интернет. 
	
	
	2

	 Браузер. Поиск информации в сети Интернет
	
	 
	2

	Технологии и способы подключения
	
	
	2

	Язык электронной разметки HTML. Теги
	
	
	2

	Лабораторная работа № 12:  Язык HTML. Теги
	
	1
	

	Сетевое программное обеспечение
	
	
	2

	Электронная почта, чат, видеоконференция
	
	
	2

	Дифференцированный зачёт
	1
	
	


4. Перечень лабораторно-практических работ

1. Числа и системы счисления.

2. Двоичная арифметика.

3. Работа с архиватором WinRar.

4. ОС Windows. Организация и обслуживание файлов.

5. Подключение внешних устройств к компьютеру и их настройка.

6. Windows. Файловые менеджеры.

7. Графический редактор Paint.

8. MS Word. Набор, редактирование и форматирование документов.

9. MS Excel. Решение задач 

10. MS PowerPoint. Создание компьютерных презентаций. 

11.Adobe Photoshop. Интерфейс. Инструменты. Рисование. Редактирование фотографий

12.Язык HTML. Теги

5. Методическое обеспечение программы

	№ п/п
	Вид обеспечения
	Название, автор, место и год издания

	1
	Учебники, учебные пособия
	1. Михеева Е.В. «Информационные технологии в профессиональной деятельности». Учебное пособие. – М.:Изд.центр «Академия», 2004

2. Горячев А.В. «Практикум по информационным технологиям». Дополнение к учебному пособию. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2003

3. Могилев А.В.  «Практикум по информатике». Учебное пособие. - М.: Издательский центр «Академия», 2006

4. Михеева Е.В. «Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности». Учебное пособие. – М.:Изд.центр «Академия», 2005

5. Мельников В.П.  «Информационная безопасность». Учебное пособие. -М.: изд.центр «Академия», 2005г.

6. Фуфаев Э.В. «Базы данных». Учебное пособие . -М.: изд.центр «Академия», 2005г.

7. Семакин И.Г. «Информатика, 10класс», Москва: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2003г.

8. Гейн А.Г., Сенокосов А.И. «Информатика, 11»  Москва: «Просвещение», 2009г.

9. С.Симонович, Г.Евсеев, А.Алексеев «Специальная информатика», М.: «АСТ-ПРЕСС книга», 2004г., 479с.

	3
	Методические пособия
	1. Петров К.В., Г.М. Коджаспирова  «Технические средства обучения и методика их использования», Москва «Академия», 2003г.

2. В.А.Скакун «Разработка и применение инструкционно-технологической документации на уроках ПО», Москва, «Высшая школа», 1977г.

3. Профессиональная педагогика. Москва, «Проф.образование», 1997г.

	4
	Словари, справочная литература
	1. Васильев Д.В. «IBM PC – справочник пользователя», Москва: ПРИОР, 1988г

2. WORD-97, энциклопедия пользователя, С.-Петербург «БХВ-Петербург», 1999г.

3. Эффективная работа с EXCEL, энциклопедия пользователя, С-Петербург «Питер», 1996г.

4. Access-97, энциклопедия пользователя в двух томах, С.-Петербург«БХВ-Санкт-Петербург», 1997г

5. Publisher2000. Краткие инструкции для новичков, А.А.Журин, Москва: АКВАРИУМ ЛТД, 2001г.

Дж.Кокс, Т.Кокс «MS Exploer4: краткий курс». Пособие для начинающих пользователей, С. С-Петербург «Питер», 1998г.

	5
	Компьютерные презентации по темам
	1. Презентация на тему «Системы счисления»

2. Презентация на тему «Количество информации»

3. Презентация на тему «Работа с Word»

4. Презентация на тему «Работа с Excel»

5. Презентация на тему «Работа с PowerPoint»

6. Презентация на тему «Работа с Access»

7. Презентация на тему «Кодирование информации»
8. Презентация на тему «Введение в  информатику»
9. Презентация на тему «Информация»
10. Презентация на тему «Устройство компьютера»
11. Презентация на тему «Программное обеспечение»
12. Презентация на тему «Операционная система»
13. Презентация на тему «Графические редакторы»
14. Презентация на тему «Текстовые редакторы»
15. Презентация на тему «Компьютерные сети»
16. Презентация на тему «Электронная почта»
17. Презентация на тему «Архивация файлов»
18. Презентация на тему «Алгоритмы»

	6
	Перечень лабораторно-практических работ 
	от 2009-2010 года

от 2010-2011 года

	7
	Программное обеспечение 
	· ОС Windows

· Пакет приложений MS Office

· Пакет программных продуктов фирмы Adobe (PhotoShop, Illustrator, ImageReady)

· Пакет приложений Corel (Draw, Trace  и др.)

· Программа для распознавания изображений (ABBY FineReader) 

· Программа для работы с анимацией Flash MX

· Пакет программных продуктов фирмы 1С (Предприятие, Бухгалтерия)
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ГОУ НПО «Профессиональный лицей № 120»,

2008г.
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PAGE  
9

